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ALi TOHSIL MUI9SSiSSLARINDS PROFESSOR-MUSLLIM VS KAFEDRA MUDIRi VOZIFSLSRININ TUTULMASI
QAYDALARI HAQQINDA

©9SASNAMO

1. PROFESSOR-MUSLLIM VO KAFEDRA MUDIRi VOZIFSLORININ TUTULMASI UCUN UMUMi TOLSBLSR.

1.1. Ali tahsil miiassisalarinda kafedra miidiri, professor,dosent, bas miisllim, miisllim va assistent vakant vazifslari bir qayda
olaraq miisabigs yolu ils 5 il miiddstina tutulur. Ali tahsil miisssisssive ya kafedralar yeni tagkil edildikds yiiksak ixtisash
miitaxassislariisa calb etmak zarursti yarandigda ve digsr miistasna hallarda ayri-ayrisaxsler hamin vezifslari sonradan yalniz
miisabigadan ke¢makls (birilden ¢ox olmamaq sertils) miiddstli smak miiqavilssi baglamaqlarektorun amri ils tayin
olunurlar. Homin miiqavilsnin miiddastinin tekrar uzadilmasina yol verilmir.

1.2. Miisabiqads yiiksak pess-ixtisas hazirligina, uygun elm vs yaistehsalat sahslarinds nailiyystlsrs, lazimi elmi-pedaqoji
ve yaistehsalat tacriibasing, yliksak manavi keyfiyyatlars, miivafiq elmi ad vadaracalars malik olan Azarbaycan Respublikasinin
veatandagi, hamginin xarici 6lkslards yasayan azarbaycanllar istirak eds bilarlar.

1.3. Secki ve ya toyinatla tutuldugu miiddst basa catan, elsca davakant kafedra miidiri, professor, dosent, bas miiallim,
miiallim va assistent vazifalarina miisabigs elan olunur.

1.4. Kafedra miidiri veazifssini tutmagq iigiin elan olunmus miisabigads miivafiq ixtisas {izre professorlar, elsca ds an az1. 5 il
elmi-pedaqoji staji olan elmlar doktorlar1 v elmlar namizadlsriistirak eds bilsrlar. Yalniz xiisusi hallarda (xarici dil, fiziki hazirhq,
incesenat, musiqi ixtisaslarn {izrs) kafedra miidiri vazifssini tutmaq {i¢lin miisabigada hamin ixtisaslar iizra elmi daracasi
olmayanlar da istirak eds bilarlsr. Dosent elmi adi olan elmlsmamizadlsri miistasna hallarda ikinci miiddsts kafedra miidiri
secilmak liclin miisabigads istirak eds bilsrlar. Kafedra miidirinin faaliyystihar hansi ssbabdan secildiyi miiddst basa ¢atandan
avval dayandirildigda rektorun amri ils hamin vazifenin icrasi kafedrasmakdaslarindan birins havals olunur ve bir aydan gec



olmayaraqvazifeni tutmagq {i¢iin miisabigs elan edilir. Se¢ildiyi miiddst basagatmis kafedra miidirinin yerina bir aydan gec
olmayaraq miisabigs elan olunur. Secki kecirilonadsk hamin vazifanin icras: secki miiddasti qurtarmis miidirs ve ya kafedranin
basqa bir smakdasina havals olunur.

Uygun elmi-tadqgiqat ve tahsil miisssisalsrinin, elacs da dikerddvlat miiassise ve idarslsrinin miivafiq elmi ad ve daracays,
yiiksak elmi niifuza malik rahbar iscilari ham das kafedra miidiri vezifssindsislays bilarlar.

Professor vazifasini tutmagq {i¢clin miisabigads professorlar va elmlar doktorlari, dosent vazifssi tutmagq ti¢lin miisabigads isa
professorlar, dosentlar, elmlar doktorlar: ve elmlar namizadlori istirak eds bilarlar.

Bas miisllim vezifssins elan olunmus miisabigads bir qaydaolaraq sn az 3 illik elmi-pedaqoji staji olan elmlar namizadlari v
ya an az1 5 illik elmi-pedaqoji staji ve ya istehsalat tacriibssi, cap olunmus elmi-metodiki islari olan yiikssk ixtisash ali tshsilli
miitexassislar (magistrlar) istirak eds bilarlar.

Miisllim ve assistent vazifslsrine miisabigads elmi-pedaqoji veya ixtisasi {izrs an azi bir il is staji olan elmlsr namizadlari,
elace ds an az1 3 il elmi pedaqoji is staji ve ya istehsalat tacriibssi, cap olunmus elmi-metodiki islari olan ali tehsilli miitaxassislar
(magistrlar) istirak eds bilarlar. Bu vazifslers eyni zamanda syaniaspiranturani, assisentura stajke¢cmani miiveffeqiyystls bitirmis,
elace do cari ilds ali maktabi farqlenms diplomu ils basa vurmus veelmi-tadqgiqat isine meyli olan miitexassislar (magistrlar)
hamgcinin stajor miiallimlar tayinatla 3 ilden ¢ox olmayan miiddsts tayin edilabilarlar. Homin miiddat bitdikdan sonra gostarilan
vazifalar bu ssasnamays uygun olaraq miisabiga yolu ils tutulur.

1.5. Miivafiq elmi adi, daracesi ve is staji olan saxsler alitshsil miisssisesinde saathesabi ve ya savazcilikls pedaqoji ise
miiddatli smak miiqavilssi asasinda rektorun amri ils gotiiriiliirlar.

1.6. Dosent, bas miisllim ve assistentlar fakiilte elmisurasinda secilirlor. Miistasna hallarda rektorun ssaslandirilmisamri ils
hamin seckilar ali maktabin elmi surasinda kegirils bilar.

1.7. Kafedra miisyysn fakiiltenin strukturuna daxil olmadigi haldahsmin kafedralar {izrs professor-miisllim vazifslsrini
tutmagq {iciin seckilar ali maktabin elmi surasinda kegirilir.

1.8. Hamils ve dogum dévriinds, hamcinin 3 yasa kimi kdrpas usagolan qadinlarin tutdugu vezifeys miisabigs elan olunmur.

1.9. Miisabigs haqqinda bu asasnamays uygun olaraq dévrii matbuatda ve ya digar kiitlavi informasiya vasitalarinds elan
verilir.

2. Professor-miisllim vs kafedra miidiri vazifalsrinin tutulmasi qaydalari.

2.1. Biittin hallarda professor-miisllim, habels kafedra miidiri vezifslsrins se¢ilmak {iciin elmi surada (gizli sesvermadsn
avval) miisabiqads istirak edsn har bir namizadin pesas-ixtisas hazirhgihagqinda mslumat dinlsnilir.

2.2. Miisabigads istirak edanlarin ad1 ve soyadi eyni sasvermsabiilletenins daxil edilir. (niimuns 1).

2.3. Namizadin lehina, yaxud sleyhina miinasibat biilletendemiivafiq adin ve soyadin saxlanilmasi, yaxud da pozulmasi ils
bildirilir. Har bir segici yalniz bir namizads ses vers bilsr.Biilletends iki ve daha ¢ox namizadin ad1 ve soyadi pozulmamis
galdigda biilleten etibarsiz sayilir.

2.4. Elmi sura sasvermanin naticasini hesablamagq {i¢linsasvermads avval 3-5 nafsrdsan ibarst hesablama komissiyasi secir.
Hesablama komissiyas1 har bir namizad {i¢iin sasvermanin naticesiniayriliqda elan edir va onun protokolu elmi sura tsrafindsn
movcud qaydada tesdiq olunub, miisabigs senadlarins alave edilir suraningarari rektorun amri ils tasdiq olunur.

2.5. Elmi sura {izvlsrinin an az1 2/3-nin istirak etdiyi iclassslahiyystli sayilir.

Sesvermads istirak edsn sura {izvlsrinin 50%-dsn ¢oxunun sssini toplayan namizad vezifeys secilmis sayilir. Miisabigsnin
birinci merhslssinds namizadlsrin heg biri 50%-dsn ¢ox sestoplamadiqda an ¢ox sas yigmis iki (sasvermads iki namizad) istirak
etdikds isa bir) namizad hamin iclasda takrar sasvermays buraxilir.

2.6. Biitiin namizadlsrin 6zlsrinin secilmasi masalssi miizakirs olunan y1gincaq vs elmi sura iclaslarinda istirak etmak hiiququ
vardir.

2.7. Miisabigads istirak etmak ti¢iin arizs verilmazss ve yasssverms naticaesinds he¢ bir namizad secilmazss miisabiga bas
tutmamus hesab olunur. Bu yerlars yeniden miisabigs elan olunarsasvvslki namizadlar ds hemin miisabiqads istirak eds bilarlar.

2.8. Seckilar miisabigs elan olunan giinden sn geci 3 (ii¢) aymiiddstinde basa catdirlmalidir. Uziirsiiz ssbabas gora
miisabiganin vaxtinda kegirilmamasina ali tahsil miisssisasinin rshbearliyi bilavasits masuliyyst dasiyir.

2.9. Miisabigs ils alagadar sikaystlar elan darc olunan giindsnbaslayaraq seckilsrdsn an geci 15 giin kegenadak ali maktabin
rektoruna va ya tasisciys verils bilar.

2.10 Bu asasnamsanin har hansi bandi pozularsa tasisci, elacadas ali maktabin rektoru miisabigesni ve seckilsrin naticslsrini lagv
eds bilsr.

3. Miisabiganin kecirilms qaydalar

3.1. Ali tahsil miisssisalarinds miisabigs biitiin tadris ili miiddstindas elan edils bilsr.

3.2. Miisabigads istirak etmak {i¢iin ssnadlsrin tsaqdim olunmamiiddati elan olundugu giindsn baslayaraq 30 giindiir.

3.2. Miisabigads istirak etmak istaysn saxs rektorun adina srizsils birlikds asagidaki senadlari teqdim etmalidir:

- kadrlarin saxsi geydiyyat veragasi;

- terclimeyi-hal;

- ali tehsil, elmi ad ve daraca haqqinda ssnadlarin siirati;

- darc olunmus elmi ssarlarin, kasf ve ixtiralarin tesdigedilmis siyahisi.

- hemin ali tehsil miisssisalarinds islsysn saxsin miisabigadsistirak etmak ii¢iin yalniz rektorun adina srizs, elmi ssarlsrin,
kesf ve ixtiralarin siyahisini teqdim etmssi kifaystdir.

Miisabigads istirak haqda srizalsrin gabulundan imtina etmakyalniz namizadin miisabigs {i¢lin verilen elanin sartlarins
uygun galmadiyi ve ya arizanin verilms miiddati gézlenilmadiyi hallarda olabilar.

3.4. Senadlar svvalce miivafiq kafedranin iclasinda miizakirs olunur. Professor-miisllim heysti {i¢iin seckilards bu iclasi
kafedra miidiri ve ya onu avaz edan saxs aparir, Kafedra har bir namizadin elmive elmi-pedaqoji faaliyystini obyektiv siirsatds
giymotlandirsrak, miivafiq garar gabul edir. Har bir namizad ii¢iin kafedranin ssaslandirilmis rayi ali maktab (fakiilts) elmi
surasina taqdim edilir. Miisabigads istirak edsn namizadlsr kafedra iclasinda istirak eds, yaxud onun garari ils tanis ola bilarlar.

3.5. Kafedra miidiri seckilarinds kafedra iclasin fakiilts dekan: (imumalimaktsb kafedralarinda iss rektor ve ya tadris
islari tizra prorektor) aparir.
3.6. Ali maktab rektoru kadrlar sébasinin teqdimatina asasenhar tadris ilinin svvslinda (sentyabr aymin 15-dsk) cari

ilda salahiyyst miiddsti bitacak seckili vazifalarin secki grafikini tasdigedir. Professor miisllim heystinin har birins secki



miiddatinin qurtarmasina an azi 1 ay qalmis bu hagda malumat verilir.

3.7. Yeni miiddsts vazifani tutmagq ii¢iin srize vermamis ve yamiisabigadan ke¢cmamis saxslar cari semestrin sonundan
gec olmayaraq tutduqlan vezifedsn rektor tersfindsn azad edilir ve amsak kitabgasinda asagidaki geydiyyat aparilir: "Secki
miiddati qurtardigina gérs tutdugu vezifedsn azad edilir". Bu halda kafedra miidirlari sonradan miisabigads istirak etmak
sortils an ¢oxu bir il miiddatins rektorun smri ils hamin ali maktabds miivafiq isls temin olunur.

3.8. Miistaqil iki v ya daha c¢ox kafedra birlssdirilands, yaxudhar hansi kafedra miistaqil kafedralara béliinands
buradaki professor-miisllim heystinin seckisinin avvelki segildiklari miiddstdan tezkecirilmasins icazs verilmir Onlarin
miiddstlsri kafedralar birlasdirilenadsk (yaxud ayrilanadsk) kecirilmis secki giiniindsn hesablanir.

Kafedralarin birlssdirilmasi haqqinda gsrar gabul edildikds elmi suranin hamin iclasinda birlasdirilon kafedralarin miidirlsri
arasindan gizli sesverms yolu ils yeni miidir secilir. Bu miidirin secki miiddsti kafedralar birlssdirilonadsk hamin saxs ti¢lin
kecirilmis secki giiniindsn hesablanir.

Har hansi kafedra miistaqil kafedralara ayrilanda yeniyaradilmis kafedralarin birins avvslki kafedra miidiri secildiyimiiddst
qurtarana kimi rahbarlik edir. Digar kafedralarin miidiri vezifasi iss miisabiga yolu ils tutulur.

Kafedranin adi dayisdirildiyi halda kafedra miidiri ve dikeremskdaslar secki miiddsti qurtarana kimi 6z vezifslarini icra
edirlar.

3.9. oxlaqi qiisurlara, smak intizamini pozduguna, vazifssinin6hdssindesn layigincs galmadiyins ve Azasrbaycan
Respublikas1 ganunvericiliyinds nazards tutulmus basqa hallara gors tutduguvezifads islamays layiq goriilmaysn kafedra miidiri
va professor-miisllimlar rektorun amri ils ganunvericilikds nazards tutulan qaydada vazifssindsn azad edilir. Bu zaman miivafiq
kafedranin teqdimati ve onlarin secildiyi elmi suranin garari asas gotiiriiliir.

NUMUNS 1

vazifasine secki

(vazifenin adi)
tizra elmi surasinin
(ali ohsil milsssisasinin (fakiiltasinin) adi)

iclasinin

(tarix, protokol nomrasi)
gizli sasverma

Biilleteni

sira
-si

1.
2.
3.

Namizads miinasibat onun adini saxlamagq (lehins) va ya listiindan xatt ¢cokmakls (sleyhina) bildirilir.



